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ACTA No: 121
Fecha: 10 de mayo de 2024 Lugar: Sala de Juntas de la Secretaria de las

Mujeres y la Familia
Hora inicio: 8:30 am Hora final: 10:45 am
DEPENDENCIA QUE CONVOCA LA Secretaria de las Mujeres y la Familia
REUNION
TEMA / ASUNTO

MESA DE TRABAJO - LIDERES DE PROCESOS

OBJETIVO

Realizar mesa de trabajo con los lideres de procesos de la Secretaria de las Mujeres y la Familia con el fin de
socializar fecha de mudanza, traslado de elementos del edificio hasta las nuevas instalaciones donde
funcionara la Secretaria de las Mujeres y la Familia para la atencién y servicio a la comunidad, eventos en
desarrollo en conmemoracién del dia de la Familia, divulgacion de actividades de la Secretaria en las paginas de
la Alcaldia Distrital de Barrancabermeja, recomendaciones para el cumplimiento de lineamientos MIPG.

REVISION DE COMPROMISOS ADQUIRIDOS ANTERIORMENTE (Si Existieren)

No aplica.

ORDEN DEL DIA

1-Socializar fecha de mudanza y traslado de elementos de la Secretaria de las Mujeres y la Familia.

2-Eventos en desarrollo del equipo de Familias en la conmemoracién de la Familia en el mes de mayo
3-Socializacion de lineamientos MIPG.

4-Canales de comunicacién y divulgacion de la informacion de las actividades y eventos ejecutados por la
Secretaria de las Mujeres y la Familia.

DESARROLLO DE LA REUNION

Se da inicio a la reunidbn mediante apertura realizada por la Secretaria de las Mujeres y la Familia, Dra. Adriana
Alejandra Taborda Ibarra, quien socializo el orden del dia para los asistentes de acuerdo a los compromisos
adquiridos y de las actividades a realizar de la Secretaria de las mujeres y la Familia para el mes de mayo,
socializaciébn de mudanza y traslado de todos los elementos pertenecientes a la Secretaria, donde se socializo
gue la fecha de traslado seria para el dia martes 14 de mayo de 2024, a las 8:00 am. De igual manera se indico
lo pertinente a reunidn con personal de ANSOLTEC para esta misma fecha a fin de revisar aspectos técnicos y
juridicos de la ejecucion de contrato.

De igual manera se reiterd sobre aquellas sectoriales que al igual que la Secretaria de las Mujeres y la Familia
compondrian la nueva sede en el edificio Diateco ubicado en la calle 71 No. 27-08 del Barrio la Libertad de
Barrancabermeja, donde igualmente estaran brindando la prestacién del servicio a la comunidad las siguientes:
-Secretaria de Medio ambiente

-Secretaria de Cultura

-Subsecretaria de Seguridad Ciudadana

-Oficina de Control Interno Administrativo.

Seguidamente la Secretaria de las Mujeres y la Familia otorga la palabra a la Dra. Elsa Cabarique, profesional
lider del equipo de Familias, a fin de que socialice las actividades correspondientes al mes de la familia para
mayo y de igual manera entregue las correspondientes indicaciones al equipo con el fin de ejecutar y desarrollar
la actividad en la manera prevista, donde manifesto la prevision de los Foros a desarrollarse los dias 15 y 16 de
mayo de 2024, en la Universidad Industrial de Santander - UIS e Instituto Universitario de la Paz — UNIPAZ.
Quien se compromete al envio medio digital para socializar los ponentes de estos eventos.

Esto con el fin de conmemorar el mes de la Familia bajo lineamientos de la ONU de acuerdo a temas referentes
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al impacto ambiental, el cual esta ligado a la politica publica el cual tendra el componente para realizar siembra
de arboles, donde participe el alcalde distrital y familia, familias del distrito y funcionarios y personal al servicio
de la Alcaldia de Barrancabermeja.

Seguidamente la Dra. Elsa Cabarique socializa lo correspondiente a la actividad prevista para el dia 16 de mayo
en el horario de 8:00 Am hasta las 12:00 M. en la UNIPAZ, donde abran 5 sesiones en el desarrollo del foro con
dos ponentes que corresponden a los concejales Anastasia Martinez Becerra y Jorge Ivan Cortinez Alarcén.

En esta intervencién, toma la palabra la Dra. Alejandra Tabora donde sefiala la importancia de realizar la
correcta caracterizacion de cada uno de los asistentes de las actividades para lo cual se acude al personal de
logistica en cada uno de los eventos y actividades con el fin de tomar una correcta caracterizacion, asi mismo se
sefiald6 que solo en caso donde hubiere eventos con mas de 1.000 asistentes en este caso habria lugar al
registro digital para la caracterizacion, de lo contrario se tomara el registro de manera manual con las
correspondientes planillas.

Preciso igualmente la necesidad de tener la organizacion en temas logisticos y de los elementos para el
desarrollo del foro como micréfonos y demas temas que competen a la organizacion del evento.

Con el fin de emplear el control de calidad debido a cada actividad y utilizaciéon de formatos que sean avalados
por la Ingeniera Mayerly Castro profesional a cargo de MIPG de la Secretaria de las Mujeres y la Familia, donde
se sugiere atender a sus recomendaciones profesionales para el manejo de la informacién y de los formatos a
fin de que se emplee el correcto uso de estos atendiendo al cumplimiento de preceptos legales en cuanto a la
materia que se implementan en la Secretaria.

Seguidamente toma la palabra la profesional en Comunicacion Social Lorayne Aguas, en relacion a los canales
de comunicacion y divulgacion de la informacion de las actividades correspondientes a la Secretaria de las
Mujeres y la Familia donde expone que los canales de comunicacién utilizados por la oficina de prensa para la
trasmision o divulgacion de actividades desarrolladas por la Secretaria de las Mujeres y la Familia en ocasiones
se demora entre 8 dias y mas después de haber sido enviada la correspondiente solicitud, por lo cual se hace
necesario tomar medidas a fin de que no se presenten mas situaciones al respecto y la publicidad asi como el
impacto de acciones de la Secretaria tengan un mayor impacto dentro de la comunidad del Distrito de
Barrancabermeja a través de sus canales de comunicacion.

Toma la palabra abogada Yesenia Narvaez quien sugiere que las diferentes solicitudes y requerimientos en
temas de publicidad se aborden en su totalidad por escrito a fin de prevenir incumplimientos o si los hubiere
tener la trazabilidad de las acciones ejercidas para poder exponer las correspondientes inquietudes a fin de
ejecutar una correcta divulgacion de la informacion en las paginas de la Alcaldia Distrital de Barrancabermeja,
siendo esta apreciacion avalada y aprobada por la Secretaria Adriana Alejandra Taborda Ibarra. Donde ademés
refiere la necesidad de socializar para implementar equipo de comunicaciones que sea conformado desde la
secretaria de las Mujeres y la Familia a fin de ejercer mayor impacto en la realizaciéon y publicacion de material
de publicidad de la Secretaria.

La Secretaria Adriana Alejandra Taborda Ibarra igualmente sefiala la necesidad de alimentar la pagina de la
Casa Matriz con el fin de dar publicidad a todas las actividades desarrolladas por esta Secretaria, teniendo en
cuenta que muchas de las actividades desarrolladas no se les da la correspondiente publicidad.

Atendiendo a tema de comunicacién de la informacién se socializa la necesidad de realizar las comunicaciones
pertinentes de la Secretaria a través de Dozzier y por correo electrénico a fin de que las solicitudes,
requerimientos y manejo de la informacién tenga el tramite pertinente para su desarrollo. Y en caso que fuere
necesario utilizar radicacion de la documentacién en medio fisico para su correspondiente tramitologia.

CONCLUSIONES:

-Se socializo tema de mudanza — traslado de elementos de la Secretaria de las Mujeres y la Familia

-Se llevé a cabo la socializacion de actividades a ejecutar los dias 15-16 de mayo por parte del equipo de
Familias.

-Se informa al equipo atender lineamientos de profesional de MIPG

-Se dan pautas para mayor efectividad en temas de comunicaciones.

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE | FECHA

1-Realizar la entrega para la logistica de las actividades a | Lider de equipo | 15-16 de mayo.
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desarrollarse los dias 15 y 16 de mayo en la UIS — UNIPAZ, a | de Familias — Dra.
cargo del equipo de Familias dentro de los correspondientes | Elsa Cabarique.
Foros.

ANEXOS (Si aplica)
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PROXIMA REUNION (Si aplica)

Fecha: 17-05-2024

Lugar: Casa matriz
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NOMBRE

FIRMA

FECHA

PROYECTO

Argemiro Osorno Quintero

AZA/V/» o

12-04-2024

Los abajo firmantes declaramos que hemos revisado el documento y lo encontramos ajustado a las normas y disposiciones legales
vigentes y, por lo tanto, bajo nuestra responsabilidad lo presentamos para la firma.




